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El Ayuntamiento de Fuenlabrada pone en marcha la Escuela 3.0 de Formacién a la que podran

vecinos/as mayores de 16 afios, empadronados/as en el municipio®.
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FUENLABRADA

Concejalia de Empleo y Formacion

- GRATUITOS

acceder todos los

Os presentamos una amplia oferta formativa de 95 cursos multimedia, interactivos y gratuitos en diversas areas como
Administracién y Oficinas, Recursos Humanos, Disefio Industrial, Legislacién, Programacidn, Ofimatica, Idiomas, Calidad y Prevencion,

Medio Ambiente y Comercial.

ADMINISTRACION Y OFICINAS Horas
ANALISIS CONTABLE Y FINANCIERO 45
BASICO DE FISCALIDAD 40
BASICO DE GESTION EMPRESARIAL 30 ‘
CALCULO DE PRESTACIONES A LA SEGURIDAD SOCIAL 30 |
COMO INTERPRETAR NOMINAS Y SEGUROS SOCIALES 40 ‘
COMO LEER E INTERPRETAR LAS CUENTAS DE UNA EMPRESA 30 |
CONTABILIDAD 50 ‘
CONTABILIDAD FINANCIERA 30
CONTABILIDAD PARA NO CONTABLES 30 ‘
CONTRATACION LABORAL 60
FACTURACION Y CONTROL DE STOCK 20 ‘
GESTION DE COSTES 30 |
GESTION DE NOMINAS Y SEGUROS SOCIALES 50 ‘
CONTABILIDAD PREVISIONAL 35
APLICACIONES INFORMATICAS DE ADMINISTRACION DE RR.HH. 30 ‘
APOYO ADMINISTRATIVO A LA GESTION DE RR.HH 60
COMO MEJORAR LA AUTOESTIMA 20
COMUNICACION 20
COMUNICACION EFECTIVA Y TRABAJO EN EQUIPO. 60
CREACION DE EQUIPOS DE TRABAJO 20
DIRECCION DE PROYECTOS 20
DIRECCION DE REUNIONES 20
DIRECCION POR OBJETIVOS 20
FORMACION DE FORMADORES 20
FORMACION DE TELEFORMADORES 20
GESTION DEL TIEMPO 20
HABILIDADES PARA CRECER (PROFESIONAL Y PERSONALMENTE) 30
HABILIDADES SOCIALES 20
INTELIGENCIA EMOCIONAL. CONTROL DEL ESTRES 20
LIDERAZGO EFICAZ 20
MEDIACION Y RESOLUCION DE CONFLICTOS 20
NEGOCIACION COLECTIVA 30
ORGANIZACION DEL TRABAJO 20
ORIENTACION LABORAL 40
PRESENTACIONES EFICACES 20
RECURSOS HUMANOS PARA NO EXPERTOS 40
SELECCION DE PERSONAL 40
SENSIBILIZACION EN LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES 20
DREAMWEAVER 60
FLASH 60
PHOTOSHOP 60

ZDénde localizarvos®

ELECTRICIDAD
ELECTRONICA

BASICO DE MEDIOAMBIENTE
BASICO DE PREVENCION DE RIESGOS LABORALES
CALIDAD ISO 9001:2008

CALIDAD: MODELO EFQM 30
FUNCION DEL MANDO INTERMEDIO EN LA PREVENCION DE RIESGOS LABORALES 30
MANIPULADOR DE ALIMENTOS 10
LEY DE DEPENDENCIA 20
LEGISLACION LABORAL BASICA 15
PROGRAMACION NET | 50

OFIMATICA (2010) 190

IDIOMAS

INGLES PARA PRINCIPIANTES (A1) 100
INGLES BASICO (A2) 100
INGLES INTERMEDIO BAJO (B1) 100
INGLES INTERMEDIO ALTO (B2) 100
INGLES AVANZADO (C1) 100
INGLES: ATENCION TELEFONICA 30
INGLES: ESCRITURA 30
INGLES PARA VIAJAR 30
INGLES DE NEGOCIOS 40
FRANGES PARA PRINCIPIANTES (A1) 100
FRANCES BASICO (A2) 100
FRANGES INTERMEDIO BAJO (B1) 100
FRANCES INTERMEDIO ALTO (B2) 100
FRANCES AVANZADO (C1) 100
COMERCIAL | Horas |
ATENCION AL CLIENTE EN EL PROCESO COMERCIAL 30
MARKETING 50
TECNICAS DE RELACION COMERCIAL 80
TECNICAS DE VENTA 30

WORD BASICO (2010) 15
WORD AVANZADO (2010) 15
PROCESADOR DE TEXTOS WORD (2010) 30
EXCEL BASICO (2010) 25
EXCEL AVANZADO (2010) 25
HOJA DE CALCULO EXCEL (2010) 50
ACCESS BASICO (2010) 25
ACCESS AVANZADO (2010) 25
BASE DE DATOS ACCESS (2010) 50
| POWER POINT BASICO (2007) 15
POWER POINT (2007) 30
BASICO DE INTERNET 30
EXPERTO EN OFIMATICA (2003) 30
INTERNET PARA EXPERTOS 30
WORD (XP) 30
EXCEL (XP) 30
ACCESS (XP) 30
OFIMATICA BASICA (XP) 40
OFIMATICA AVANZADA (XP) 40
OUTLOOK 20
WINDOWS + INTERNET 30
WINDOWS + WORD 50
Imparte:

EFQM

Recognised for excellence
4 star

CIFE - Ayuntamiento de Fuenlabrada

Centro de Iniciativas para la Formacién y el Empleo
Avenida de las Provincias, 33.
28941 Fuenlabrada - Espafa

Nos puedes encontrar de lunes a viernes de 9:00 a 14:00 horas
Tlf: 91 606 25 12 | E-mail: info@cife-fuenlabrada.es

CYMAS INFORMACION
E INSCRIPCION

www.cife-fuenlabrada.es

g
(5]

Ayuntamiento de
FUENLABRADA

Concejalia de Empleo y Formacion

N

VA ‘e
.

—1
-
~

#compromisoCIFE Q 0 @



